Регламент

проведения государственной итоговой аттестации с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в КНИТУ-КАИ по программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в условиях предупреждения распространения новой каронавирусной инфекции
 (COVID-19) на территории Российской Федерации
1.Общие положения

1.1 Положение разработано в целях регламентирования проведения государственной итоговой аттестации (далее-ГИА) (проведения государственного экзамена и представления научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (диссертации)) по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее программы аспирантуры) вне зависимости от формы обучения с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий в КНИТУ-КАИ.
1.2 ГИА по программам аспирантуры проводится с применением дистанционных образовательных технологий при наличии объективных причин (форс-мажорные обстоятельства), препятствующих обучающимся по программам аспирантуры (далее - аспиранты) и / или членам государственной экзаменационной комиссии (далее - ГЭК) лично присутствовать в КНИТУ-КАИ.

1.3 Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере образования:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Приказом Минобрнауки России от 18.03.2016 № 227 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам ассистентуры-стажировки»;

- Приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»;

- Приказом Минобрнауки России от 09.11.2015 № 1309 «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи»;

- Приказ Минобрнауки России от 08.05.2020 г. № 648 «О деятельности подведомственных Министерству науки и высшего образования Российской Федерации организаций на территории Российской Федерации в условиях предупреждения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Российской Федерации»
- Федеральными государственными образовательными стандартами высшего образования;

- Уставом КНИТУ-КАИ.

1.4 Для программ аспирантуры, решение о проведении ГИА с применением электронного обучения, ДОТ принимается приказом по университету единообразно для всех аспирантов без подачи заявлений со стороны обучающихся.

1.5 Информация о проведении ГИА с применением электронного обучения, ДОТ, а также о дате, времени и способе выхода на связь для его прохождения доводится до аспирантов путем размещения информации на официальном сайте КНИТУ-КАИ, либо посредством передачи по электронной почте.
1.6 Технические условия и программное обеспечение проведения ГИА с применением ДОТ выбирается кафедрой, ведущей образовательную деятельность по программе аспирантуры.
1.7 Необходимые технические условия проведения ГИА с применением электронного обучения, ДОТ для помещения, в котором находится обучающийся, обеспечивает сам обучающийся.

1.8 При проведении ГИА в режиме видеоконференции, применяемые технические средства и используемые помещения должны обеспечивать: 

· идентификацию личности аспиранта (установление визуального соответствия личности аспиранта документа, удостоверяющим его личность); 
· видеонаблюдение за помещением, в котором находится аспирант, проходящий ГИА;
· качественную непрерывную видео- и аудиотрансляцию в режиме реального времени, позволяющую организовать выступления аспиранта, его диалог с членами государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) при ответе на дополнительные и уточняющие вопросы;
· возможность демонстрации аспирантом презентационных материалов во время его выступления всем членам ГЭК; 
· осуществление аудио- и видеозаписи процедуры ГИА.
· возможность оперативного восстановления связи в случае технических сбоев. 
1.9 Состав участников ГИА, проводимых в режиме видеоконференции:
· председатель и члены ГЭК, секретарь ГЭК;
· обучающийся, проходящий ГИА;
· технический персонал.  
1.10. В случае технических сбоев в работе оборудования и (или) канала связи, препятствующих проведению ГИА, председатель ГЭК вправе перенести ГИА на другое время в период работы ГЭК, о чем составляется соответствующий акт. 
2. Технические требования к обеспечению ГИА  с применением электронного обучения, ДОТ 

2.1 Скорость доступа к сети Интернет – не менее 10 Мбит/с.

2.2 Доступ к системе (сервису) проведения видеоконференций посредством сети Интернет.

2.3 В качестве площадок могут быть использованы публичные или закрытые системы (сервисы) организации видеоконференцсвязи, поддерживающие запись мероприятия, такие как:

· система вебинаров в рамках электронной информационно-образовательной среды университета;
· системы организации видеоконференцсвязи на основе стороннего программного обеспечения (ZOOM, Skype, иные).
3. Требования к оборудованию помещений для проведения государственных аттестационных испытаний с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий

3.1 Для проведения ГИА в режиме видеоконференции используются помещения со штатным оборудованием видеоконференцсвязи, доступом к сети Интернет.

3.2 Аудитория для заседания ГЭК должна быть оснащена:

· персональным компьютером, подключенным к системе видеоконференцсвязи или системой вывода изображения на проектор (видеопанель);

· камерой, направленной на членов государственной экзаменационной комиссии;

· микрофоном или микрофонами для членов государственной экзаменационной комиссии, обеспечивающих передачу аудиоинформации от членов государственной экзаменационной комиссии к обучающемуся.

3.3 Оборудование для проведения видеоконференции, размещенное по месту нахождения аспиранта, проходящего ГИА, должно включать:

· персональный компьютер, подключенный к системе видеоконференцсвязи;

· камеру, позволяющую продемонстрировать членам ГЭК помещение, в котором находится аспирант, материалы, которыми он пользуется и обеспечивающую непрерывную трансляцию процедуры ГИА;

· микрофон, обеспечивающий передачу аудиоинформации от обучающегося к членам ГЭК.
4. Процедура проведения государственных аттестационных испытаний с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

4.1.Общие положения

4.1.1 Секретарь ГЭК заблаговременно обеспечивает:

- выделение сервиса видеоконференции для взаимодействия аспиранта и членов ГЭК.

- своевременное доведение информации до сведения всех аспирантов, проходящих ГИА (включая каналы связи, даты и время проведения ГИА в видеорежиме, технических требований к оборудованию); 

- своевременное получение членами ГЭК научных докладов, отзывов научных руководителей и справок об объеме заимствования.

4.1.2 Необходимые технические условия проведения ГИА с применением ДОТ для помещения где находится аспирант или член ГЭК (вне территории КНИТУ-КАИ) обеспечиваются ими самостоятельно.

4.1.3 Не позднее, чем за один рабочий день до проведения государственных аттестационных испытаний в режиме видеоконференции, должна быть обеспечена техническая готовность оборудования и каналов связи. Специалист департамента информационных технологий, секретарь комиссии и обучающийся тестируют готовность оборудования.
4.1.4 Идентификация личности обучающегося, проходящего государственное аттестационное испытание, осуществляется через предъявление им для обозрения членам государственной экзаменационной комиссии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, позволяющего четко зафиксировать фотографию обучающегося, его фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, орган, выдавший документ и дату его выдачи.

4.1.5 Все аспиранты и члены ГЭК за 15-20 минут до назначенного времени начала ГИА должны выйти на связь. Председатель ГЭК оценивает присутствие и наличие кворума членов комиссии, объявляет регламент проведения мероприятия.
4.1.6 При проведении ГИА с применением ДОТ университет обеспечивает идентификацию личности обучающегося. В случае невозможности идентификации личности, обучающийся отстраняется от прохождения ГИА, при этом в протокол заседания ГЭК вносится запись «неявка по неуважительной причине».

4.1.7 При проведении государственного аттестационного испытания с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий допускается передача вспомогательных материалов к содержанию экзаменационных билетов по электронной почте.
4.1.8 Видеозаписи проведения ГИА могут использоваться для рассмотрения апелляции по результатам ГИА. Видеозаписи храняться на сервере университета не менее 1 (одного) лет со дня проведения ГИА.

4.2 Государственный экзамен

4.2.1 Экзамен может быть проведен:

- в устной форме с применением видеорежима;
- в форме письменного экзамена с применением видеорежима.
Решение о форме проведения экзамена принимает кафедра ведущая программу аспирантуры.

4.2.2 До начала государственного испытания в форме государственного экзамена производится проверка:

· отсутствия посторонних лиц в помещении, в котором находится обучающийся, посредством подключения им видеокамеры, обеспечивающей обзор помещения;

· поверхности стола аспиранта, свободную от посторонних предметов.

4.2.3 На государственном экзамене секретарь государственной экзаменационной комиссии вытягивает экзаменационный билет с дистанционным участием обучающегося.
Каждому билету присваивается тот номер, который соответствует порядку разложенных на столе билетов. Аспирант называет номер билета, а секретарь ГЭК вынимает билет согласно указанному аспирантом номеру и зачитывает билет (или выводит на экран монитора и просит аспиранта зафиксировать вопросы).
4.2.4 Обучающемуся дается время определенное регламентом проведения ГИА на подготовку к ответам на вопросы экзаменационного билета. Во время подготовки камера должна быть направлена на обучающегося так, чтобы членам государственной экзаменационной комиссии было четко видно, что он осуществляет подготовку самостоятельно, не пользуясь вспомогательными печатными или электронными материалами.

Во время подготовки ответа все аспиранты должны находится в поле включенных камер их ноутбуков и компьютеров.

4.2.5 После завершения подготовки обучающийся отвечает на вопросы экзаменационного билета и на дополнительные и/или уточняющие вопросы членов государственной экзаменационной комиссии.

После выполнения письменные ответы аспиранта должны быть направлены по электронной почте секретарю ГЭК.

4.2.6 Государственная экзаменационная комиссия принимает решение об оценке на закрытом заседании. По результатам государственного аттестационного испытания в форме государственного экзамена выставляется оценка по итогам ответов обучающегося. 

4.3 Представление научного доклада
4.3.1 При проведении государственного аттестационного испытания в форме представления научного доклада обучающийся выступает в порядке, установленном государственной экзаменационной комиссии с учетом технической возможности поддержания непрерывной видеоконференцсвязи.

4.3.2 Аспиранты в соответствии с очередностью представляют научные доклады членам ГЭК, с демонстрацией членам ГЭК презентации с рабочего стола.

Затем аспиранту задаются вопросы по научному докладу в устной или письменной форме.

4.3.3 Государственная экзаменационная комиссия принимает решение об оценке на закрытом заседании. По результатам государственного аттестационного испытания в форме представления научного доклада выставляется оценка по итогам обсуждения защиты.
5. Оформление результатов ГИА
5.1 В протоколах заседаний государственной экзаменационной комиссии по приему государственных аттестационных испытаний фиксируется факт проведения государственной итоговой аттестации с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

5.2 В случае если председатель комиссии, члены и секретарь ГЭК при проведении аттестации с применением ДОТ находились в разных местах, мнение членов ГЭК о выявленном уровне подготовленности аспиранта к решению профессиональных задач, а также выявленные недостатки в теоретической и практической подготовке аспиранта отражаются секретарем в протоколе заседания со слов председателя и членов ГЭК (обсуждение и определение оценки членами комиссии проходит в режиме видеоконференции и фиксируются на видеозаписи
5.3 Каждое проведение заседания комиссии оформляется секретарем ГЭК протоколом, который может дополняться по результатам просмотра видеозаписи (при необходимости).

5.4 В протоколах проведения ГЭК секретарем делается запись «аттестация проведена с применением ДОТ».
5.5 Ведомость подписываются председателем ГЭК и секретарем. Документы представление которых требуется в оригинале с собственоручной подписью лица, от имени которого исходит документ, необходимо предоставлять в электронном виде в формате скан-образов (в формате pdf).
5.6 В срок не позднее 10 рабочих дней с момента окончания периода действия профилактических мер, связанных с распространением новой коронавирусной инфекцией оригиналы документов должны быть представлены в соответствующее подразделение.

5.7 Аудио- и видеозаписи проведения процедуры ГИА с применением ДОТ хранятся на электронных носителях кафедры и являются материалами, которые могут использоваться при апелляции аспиранта к процедуре ГИА.

5.8 Информация о результатах работы ГЭК, проведенного с помощью ДОТ доводится до аспиранта не позднее, чем на следующий день после проведения ГИА.
6. Заключительные положения

6.1 В Регламент могут вноситься изменения, дополнения в связи с совершенствованием образовательного процесса и изменениями в законодательстве Российской Федерации. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется путем подготовки проекта Регламента в новой редакции, согласованного в установленном порядке. 

5.2. Настоящий Регламент вступает в юридическую силу со дня его утверждения ректором университета и действует без ограничения срока действия.

